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УТВЕРЖДЕН

приказом министерства поддержки и развития малого предпринимательства, потребительского рынка и услуг Нижегородской области

от 16 ноября 2011 года № 1651
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ИННОВАЦИОННЫХ МАЛЫХ И СРЕДНИХ ПРЕДПРИЯТИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий порядок формирования и ведения реестра инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области (далее – Порядок) разработан в целях реализации Комплексной целевой программы развития малого и среднего предпринимательства в Нижегородской области на 2011 - 2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Нижегородской области от 16 сентября 2010 года № 618 (далее – Комплексная целевая программа), а также в целях выявления инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области.

1.2. Порядок определяет порядок формирования реестра инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области (далее – Реестр), условия и критерии отбора инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области для включения в Реестр, порядок исключения из Реестра, порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре.

    1.3. Под инновационными малыми и средними предприятиями понимаются юридические лица (хозяйственные общества) - субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209 – ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау)); юридические лица (хозяйственные общества) - субъекты малого и среднего предпринимательства, фактически производящие инновационные товары, осуществляющие инновационные работы или оказывающие инновационные услуги, а также фактически осуществляющие затраты на технологические инновации в значении, установленном в Приказе Росстата от 30 октября 2009 года № 237 «Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за деятельностью, осуществляемой в сфере науки и инноваций» для заполнения формы федерального статистического наблюдения № 2 МП-инновация «Сведения о технологических инновациях малого предприятия».

1.4. Инновационный проект - система мероприятий инновационного малого или среднего предприятия, обеспечивающих в течение заданного периода времени решение конкретной научно-технической проблемы, связанной с внедрением инновации;

1.5. Под заявителем понимается малое или среднее инновационное предприятие, претендующее на включение сведений о себе в Реестр.

1.6. Реестр представляет собой совокупность сведений об инновационных малых и средних предприятиях Нижегородской области, предоставляемых заявителями  на добровольной основе. Реестр содержит следующие сведения:

- регистрационный номер, присваиваемый инновационному малому или среднему предприятию Нижегородской области;

- дата включения в Реестр сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области;

- организационно-правовая форма инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- наименование инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- ИНН;

- Ф.И.О. руководителя инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- контактное лицо (должность, Ф.И.О.), уполномоченное выступать от лица инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- адрес фактического нахождения малого или среднего предприятия Нижегородской области

- сайт инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- наименование и краткое описание инновационного проекта;

- дата составления паспорта инновационного проекта (или дата предоставления информации, уточняющей параметры инновационного проекта);

- сведения об отрасли внедрения результатов инновационного проекта;

- количество рабочих мест, созданных на инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области;

- количество объектов интеллектуальной собственности, права на владение которыми находятся у инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- срок реализации инновационного проекта;

- объем продаж (тыс. руб.) на дату составления;

- налоги в бюджет, платежи во внебюджетные фонды (тыс. руб.).

1.7. Формирование и ведение Реестра осуществляет государственное учреждение «Нижегородский инновационный бизнес-инкубатор» (далее – Держатель реестра). 

1.8. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях.

1.9. Отбор инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области для включения в Реестр проводит Комиссия по отбору инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области для включения в Реестр (далее – Комиссия). Состав Комиссии утверждается приказом министерства поддержки и развития малого предпринимательства, потребительского рынка и услуг Нижегородской области. 
1.10. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины членов Комиссии.

Члены Комиссии участвуют в заседаниях лично. При невозможности личного участия в заседании члена Комиссии на заседание направляется представитель соответствующего органа (организации) на основании доверенности, оформленной в установленном порядке.
1.11. Решения Комиссии принимаются большинством голосов от общего числа присутствующих членов Комиссии. В случае равенства голосов голос председателя Комиссии считается решающим.

II. УСЛОВИЯ И КРИТЕРИИ ОТБОРА ИННОВАЦИОННЫХ МАЛЫХ И СРЕДНИХ ПРЕДПРИЯТИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ В РЕЕСТР

2.1. Право на включение в Реестр предоставляется заявителям, соответствующим следующим условиям: 

- заявитель является инновационным малым или средним предприятием в значении, установленном в п.1.3. настоящего Порядка;
- заявитель является юридическим лицом, зарегистрированным на территории Нижегородской области;

- заявитель не имеет просроченной задолженности по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- в отношении заявителя не проводятся процедуры ликвидации юридического лица, процедуры банкротства;

- деятельность заявителя не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в отборе.

- заявитель не является организацией, осуществляющей производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых (за исключением общераспространенных полезных ископаемых);

- заявитель не является кредитной организацией, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- заявитель не является организацией, являющейся участником соглашений о разделе продукции;

- заявитель не является организацией, осуществляющей предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

2.2. Критериями для включения заявителей в Реестр являются:

- новизна, технологическая прогрессивность научных, научно-технических результатов, лежащих в основе инновационного проекта, реализуемого заявителем;

- соответствие цели инновационного проекта, реализуемого заявителем, приоритетным направлениям социального и экономического развития Нижегородской области;

- значимость результатов инновационного проекта заявителя для повышения уровня жизни населения Нижегородской области;

- реальная достижимость цели проекта заявителя с учетом научно-технических, ресурсных и временных условий;

- соблюдение прав интеллектуальной собственности на результаты интеллектуальной деятельной, лежащих в основе инновационного проекта, реализуемого заявителем.

III. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ СВЕДЕНИЙ В РЕЕСТР

3.1. Внесение сведений в Реестр осуществляется на основании письменного заявления от инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (далее - Заявление), которое удостоверяется подписью руководителя или иного лица, уполномоченного (по доверенности) представлять заявителя.

3.2. Заявление подается на бумажном носителе (1 экземпляр) по адресу: 603152, Россия, Нижегородская область, г. Н.Новгород, ул. Ларина, д. 22, литера 1 «Д», ГУ «Нижегородский инновационный бизнес-инкубатор». 

3.3. К Заявлению прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о регистрации заявителя в качестве юридического лица, заверенную заявителем;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за месяц до подачи Заявления, или ее нотариально заверенную копию;

- справка из налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную не ранее чем за месяц до подачи Заявления, или ее нотариально заверенную копию;

- паспорт инновационного проекта, реализуемого заявителем по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

3.4. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в Журнале регистрации заявлений о внесении сведений в Реестр, ведение которого осуществляется ответственным структурным подразделением Держателя реестра.

3.5. Комиссия не позднее десяти рабочих дней со дня поступления Заявления и необходимых документов принимает решение о внесении сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области в Реестр, либо о направлении запроса на получение экспертного заключения в соответствии с п.3.6, либо об отказе во внесении в Реестр сведений в соответствии с п.3.7. Указанные решения оформляются протоколом Комиссии, который подписывается в день проведения заседания всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и размещается на сайте Держателя реестра в сети Интернет (http://nibi.nnov.ru) не позднее десяти рабочих дней со дня принятия решений.

3.6. В случае, если Комиссия не может самостоятельно определить соответствие инновационного проекта указанным критериям, направляет запрос на получение экспертного заключения на предмет соответствия инновационного проекта заявителя критериям, содержащимся в пункте 2.2. настоящего Порядка в исполнительные органы государственной власти по отраслевой принадлежности, а также в научные организации, высшие учебные заведения. В данном случае, срок принятия решения Комиссией продлевается на 10 рабочих дней.

3.7. Основаниями для отказа во внесении сведений о заявителе в Реестр являются:

а) представление заявителем недостоверных сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области;

б) наличие сведений о неоднократном либо грубом нарушении заявителем законодательства Российской Федерации;

в) несоответствие заявителя условиям, предусмотренным п. 2.1. настоящего Порядка.
г) несоответствие инновационного проекта заявителя критериям, предусмотренным пунктом 2.2. настоящего Порядка;

3.8. В случае принятия Комиссией решения об отказе во внесении сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области в Реестр указанное решение, содержащее основания для отказа во внесении сведений заявителе в Реестр, не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем принятия решения, направляется заявителю с уведомлением о его вручении либо вручается под расписку руководителю инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области или иному лицу, уполномоченному представлять заявителя.

3.9. Заявление, содержащее неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего Порядка, возвращается заявителю без рассмотрения. 

3.10. При необходимости внесения изменений в сведения, внесенные в Реестр, заявитель не позднее десяти рабочих дней со дня изменения сведений уведомляет об этом в письменной форме Держателя реестра и представляет документы, подтверждающие достоверность изменений.

IV. ПОРЯДОК ИСКЛЮЧЕНИЯ ИЗ РЕЕСТРА ИННОВАЦИОННЫХ МАЛЫХ И СРЕДНИХ ПРЕДПРИЯТИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

4.1. Держатель реестра исключает сведения об инновационных малых и средних предприятиях Нижегородской области из Реестра в случаях:

- представления заявителем недостоверных сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области;

- ликвидации инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области - в течение 10 рабочих дней со дня, когда Держателю реестра стало известно о внесении в установленном порядке в Единый государственный реестр юридических лиц соответствующей записи;

- прекращения деятельности инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области в результате его реорганизации, за исключением реорганизации в форме преобразования, - в течение 10 рабочих дней со дня, когда Держателю реестра стало известно о завершении в установленном порядке реорганизации инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- поступления информации о неоднократном и/или грубом нарушении инновационным малым или средним предприятием Нижегородской области законодательства Российской Федерации и Нижегородской области;

- не предоставления Держателю Реестра запрашиваемой информации о деятельности компании.

4.2. Решение об исключении сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области из Реестра оформляется протоколом Комиссии. Заверенная в установленном порядке копия протокола, содержащего основания для исключения сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области из Реестра, не позднее 3-х рабочих дней, со дня, следующего за днем принятия решения, направляется инновационному малому или среднему предприятию Нижегородской области с уведомлением о вручении либо вручается под расписку руководителю инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области или иному лицу, уполномоченному представлять инновационное малое или среднее предприятие Нижегородской области.

V. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ,

СОДЕРЖАЩИХСЯ В РЕЕСТРЕ

5.1. Держатель реестра не реже одного раза в месяц размещает и актуализирует на своем сайте в сети Интернет следующие сведения об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области, содержащиеся в Реестре:

- регистрационный номер, присваиваемый инновационному малому или среднему предприятию Нижегородской области;

- дата включения в Реестр сведений об инновационном малом или среднем предприятии Нижегородской области;

- организационно-правовая форма инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- наименование инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- адрес фактического нахождения малого или среднего предприятия Нижегородской области

- сайт инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области;

- наименование и краткое описание инновационного проекта;

Выписки из Реестра предоставляются по письменному или устному запросу инновационного малого или среднего предприятия Нижегородской области, внесенного в Реестр, по письменному запросу органов государственной власти, по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку в срок не более 10 календарных дней со дня поступления запроса.

5.2. За рассмотрение Заявления юридического лица о внесении сведений о нем в Реестр, за внесение этих сведений в Реестр, а также за предоставление заинтересованным лицам информации из Реестра плата не взимается.

Приложение 1

к Порядку формирования и ведения реестра инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении сведений в реестр инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области 

________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица-заявителя с указанием

________________________________________________________________

организационно-правовой формы и юридического адреса)

представляет настоящее заявление на включение сведений о нашей организации и реализуемом нами инновационном проекте в реестр инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области

О себе сообщаем следующие сведения:

Дата регистрации юридического лица: __________________________

ИНН: ______________________________________________________

ОГРН: _____________________________________________________

Наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации:_____________________________________________________

Юридический адрес юридического лица: ________________________________________________________________

Почтовый адрес юридического лица: ________________________________________________________________

Банковские реквизиты: ____________________________________________

Краткое описание инновационного проекта: __________________________

________________________________________________________________

Настоящим заявлением подтверждаем, что:

- наша организация относится к субъектам малого и среднего предпринимательства Нижегородской области

- наша организация не имеет просроченной задолженности по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- в отношении нашей организации не проводятся процедуры ликвидации юридического лица, процедуры банкротства;

- деятельность нашей организации не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявления на включение в реестр.

Гарантируем достоверность предоставляемой информации и подтверждаем право Держателя реестра запрашивать информацию о деятельности компании. Обязуемся предоставлять запрашиваемые сведения.

Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера нами уполномочен:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, контактный телефон, факс, адрес электронной почты представителя заявителя

К заявлению прилагаем следующие документы:

1. __________________________________ на __ л. в 1 экз.

2. __________________________________ на __ л. в 1 экз.

3. __________________________________ на __ л. в 1 экз.

... __________________________________ на __ л. в 1 экз.

n. __________________________________ на __ л. в 1 экз.

Руководитель / Заявитель _______________ _________________

                                          (подпись)                 (расшифровка)                         

                    МП

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Порядку формирования и ведения реестра инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области

ПАСПОРТ ИННОВАЦИОННОГО ПРОЕКТА

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица-заявителя с указанием организационно-правовой формы и юридического адреса)

Дата составления: «___» __________ 20___ года

Название проекта: ________________________________________________

Краткое описание проекта: _________________________________________

________________________________________________________________

(Не более 1 стр., отразить основные цели и суть проекта, его уникальность, конкретное применение результатов и их конкурентных преимуществ)

Название и краткое описание инновационного продукта (ов)____________

________________________________________________________________

Результат (инновационный продукт) инновационного проекта (можно отметить несколько позиций):

	 Ноу-хау (указать название объекта, которое будет охраняться в режиме ноу-хау) 
	

	Изобретение (название изобретения)
	

	Полезная модель (название)
	

	Патент (указать объект патентования)
	

	Техническая документация (название)
	

	Прототипы изделий, лабораторный/опытный образец (название)
	

	Технология (название)
	

	Оборудование (название)
	

	Промышленный образец (название)
	

	Промышленные товары (название)
	

	Сервисные и иные услуги (название)
	

	иное (указать) _______________________________________


	


Отрасль внедрения результатов проекта (можно отметить несколько позиций) 

	Строительство
	

	ЖКХ
	

	Транспорт
	

	Медицина и здравоохранение
	

	Связь и информационные технологии
	

	Лесная, лесоперерабатывающая промышленность
	

	Государственное управление
	

	Сельское хозяйство
	

	Нефте -, газохимия
	

	иные (указать)_______________________________________


	


  

Какие предприятия (организации, органы власти) могут быть заинтересованы в результатах проекта _______________________________

________________________________________________________________

(Кратко описать круг потребителей (область применения) и проблему потребителей, которую решает продукт проекта)

  

Есть ли намерение о приобретении результатов проекта: ________

                                                                                                    Да/Нет

Если да, то дать краткое пояснение __________________________________

________________________________________________________________

Патентная защита основных (технических) решений проекта (можно отметить несколько позиций): 

	Имеется патент
	

	Имеется правовая защита
	

	Защита в режиме коммерческой тайны (ноу-хау)
	


Степень готовности проекта (отметить один пункт):

	Идея проекта
	

	Незавершенная стадия НИР
	

	Научно-техническая документация
	

	Незавершенная стадия ОКР
	

	Макет
	

	Лабораторный образец, прототип
	

	Проектно-сметная документация
	

	Технологическая и конструкторская документация
	

	Готовность к передаче в производство
	

	Подготовлено производство
	

	Иное (указать) ______________________________________


	


  

Проводилась ли ранее экспертиза проекта: _______

                                                                           Да/Нет 

Если да, то дать информацию, когда и кем ____________________________

________________________________________________________________

Проводилось ли маркетинговое исследование: _______

                                                                                  Да/Нет 

Формат подготовки проекта (можно отметить несколько позиций): 

	Краткое обоснование инвестиций
	

	Разработано технико-экономическое обоснование
	

	Разработан бизнес-план
	

	Другое (указать) ________________________________


	


Место реализации проекта  ________________________________________

Полная стоимость (бюджет) проекта, тыс. руб. _____________ 

Объем продаж тыс. руб. _____________ 

Налоги в бюджет, платежи во внебюджетные фонды, тыс.руб. ___________

  

Количество созданных рабочих мест ________

Срок реализации проекта __________________________________________

                                                (предполагаемая дата начала, длительность) 

Наличие соинвестора _________

                                        (Да/Нет) 

Основные соинвесторы и объем их участия: 

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

…______________________________________________________________

n. ______________________________________________________________

Данные по рынкам продукции проекта: ______________________________

________________________________________________________________

Оценка емкости рынков и основные сегменты рынков продуктов проекта

Руководитель организации _________________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О) 

Подпись _______________ _________________

             (подпись)                 (расшифровка)                         

                    МП

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Порядку формирования и ведения реестра инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области

На бланке Держателя реестра

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА ИННОВАЦИОННЫХ МАЛЫХ И СРЕДНИХ ПРЕДПРИЯТИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

«__» ____________ 20__ год

Сведения о ________________________________________________________________

                 (полное наименование юридического лица, юридический адрес или адрес регистрации)

внесены в Реестр инновационных малых и средних предприятий Нижегородской области за № _______________ 

на основании приказа Держателя реестра

от ____________ № ________.

Настоящая выписка дана по заявлению _____________________________

                                                       (полное наименование юридического лица)

Должность __________________ ____________________

                              (подпись)                    расшифровка

                                  М.П.

